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e Zfizeni DS

Osoba opravnéna k pristupu do DS

Omezeni moznosti zasilat pisemnosti prostrednictvim DS
Jak postupovat v praxi

Od 1. ledna 2023 dojde k zasadnimu rozsifeni okruhu uzivatelld datovych schranek. U&innosti nabude novela
zakona ¢. 300/2008 Sb., na jejimz zadkladé budou datové schranky (dale jen "DS") ze zakona (automaticky)
zfizovany i subjektim, kterym byly doposud zfizovdny pouze na zadost (nepovinné). Jednd se zejména o vechny
podnikajici fyzické osoby, zejména zivnostniky, a o pravnické osoby nezapsané v obchodnim rejstfiku, pfedevsim o
spolecenstvi vlastnik( jednotek a rtizné spolky.

Z DS neni tfeba mit Zadné obavy, jejich pouzivani je velmi intuitivni a zvladne je kazdy uzivatel bézného e-mailu.
Zfizeni DS

Nové bude vySe uvedenym osobam DS zfizovdna bezprostiedné po zapisu do pfrislusného rejstiiku (napf.
zivnostensky rejst¥ik). Subjektdm existujicim jiz pred 1. lednem 2023 bude DS zfizena nejpozdé&ji do 1. dubna
2023. Dotc¢ené osoby se o zfizeni DS dozvédi tak, ze fyzické osobé opravnéné k pfistupu do DS budou doruceny
pfistupové Udaje do DS.

Osoba opravnéna k pfristupu do DS

V pripadé fyzické osoby-podnikatele je osobou opravnénou k pfistupu do DS sam podnikatel, v pfipadé pravnické
osoby jeji statutarni organ. Ma-li tato fyzicka osoba zfizenu DS fyzické osoby (nepodnikatele), budou ji pFistupové
Udaje zaslany tam. Jinak ji budou zaslany postou do vlastnich rukou na jeji adresu uvedenou v registru obyvatel.

V pfipadé pravnickych osob budou pfistupové Udaje zaslany fyzické osobé&, kterd je jako statutarni organ zapsana
v pFisludném registru. Dojde-li ke zméné& takové osoby, je nutno tuto zmé&nu ozndmit, co? mize udinit novy
statutarni organ. Na zakladé této Zadosti dojde k zneplatnéni pfistupovych (daju byvalého (&lena) statutarniho
organu a k zaslani pfistupovych Udaji novému. Bez podani prislusné zadosti (oznameni) k tomu nedojde!
Novy ¢len statutédrniho organu tak muze udinit pfimo v systému DS, mize-li se pFihlasit prostfednictvim Identity
obcdana, na CzechPoint nebo pisemné dopisem s Ufedné ovéfenym podpisem adresovanym ministerstvu vnitra.

V pripadé, Ze Udaje o statutarnim organu zapsané v prislusném rejstfiku nesouhlasi se skute¢nym stavem, je
vhodné jesté pred vstupem novely zadkona v Ucinnost zajistit, aby byl v rejstfiku zapsan skutecny statutarni
organ, jinak budou prvotni pfihlasovaci Udaje do DS zaslany byvalému statutdrnimu organu, dosud zapsanému
v rejstfiku. V pripadé, Ze v rejstfiku neni zapsan zadny statutarni organ, k cemuz by ovsem nemélo dojit, nebude
pristupové Udaje komu zaslat.

Jakmile se oprdvnéna osoba poprvé pfihlasi do DS, miZe v "Nastaveni" pod odkazem "UZivatelé" - "Novi
uZivatelé" povéfit obsluhovanim DS jinou osobu, které pak budou vy$e uvedenym zplsobem zaslany jeji vlastni
prihlasovaci Udaje. Na jejich zakladé bude mit do DS pristup v zavislosti na tom, jaka opravnéni ji udéli opravnéna
osoba. V zadném pripadé nelze doporudit, aby jakakoli osoba s pFistupem do DS své pfistupové Udaje predala jiné
0sobg, aby schranku obsluhovala za ni!

K ¢emu je DS urcena:
1. Zasilani podani organim verejné moci

DS je primarné urcena ke komunikaci s organy verejné moci, tj. s Ufady a soudy. Jejim prostfednictvim Ize zasilat
jakékoli pisemnosti, které by jinak byly danému organu predany v klasické pisemné (tisténé) formé. Vlastni zprava
("podani") je zasilano jako ptiloha datové zpravy, nejCastéji ve formatu .pdf nebo jiném formatu vyzadovaném
prijemcem.

Ve vztahu k orgdnim vefejné moci pfitom plati, e Gkon ué&inény drzitelem datové schranky nebo
povéfenou osobou, pokud k tomu byla povérena, prostifednictvim DS ma stejné acinky jako ukon
ucinény pisemné a podepsany, ledaze jiny pravni predpis nebo vnitini predpis pozaduje spoleCny Ukon vice z
uvedenych osob.
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V minulosti se soudy véetné Ustavniho soudu opakované zabyvaly pfipady, kdy pfisludny organ verejné moci
odmitl podani ucinéné prostifednictvim DS (napf. odvolani) s tim, Ze zasilany dokument nebyl opatfen
elektronickym podpisem. Podle judikatury je vSak takovy pFistup v rozporu s principem spravedlnosti a jedna se o
prepjaty formalismus; v praxi se na néj jiz de facto nenarazi.

Je vsak tifeba mit na paméti, Zze pokud jsou k provedeni daného ukonu opravnény dvé a vice osob
spolecné (napf. pokud vzdy museji jednat dva ¢lenové statutdrniho organu spolec¢né), je nutné, aby byl dany
dokument opatfen uznavanymi elektronickymi podpisy vsech podepisujicich osob. V praxi jsou tedy
takovéto dokumenty vétsinou Gfaddim a soudtm predkladény v papirové podobé.

AZ na vyjimky si pritom odesilatel mize vybrat, zda danou pisemnost pfisludnému orgdnu predlozi osobné
(prostrednictvim podatelny), zasle klasickou poStou nebo prostiednictvim DS. Vyjimku zatim predstavuji podani
vldi finanénimu arfadu: ma-li dafiovy subjekt nebo jeho zastupce zpfistupnénu datovou schranku, kterd mu byla
zfizena ze zakona, je povinen formularové podani (tj. podani, pro které je predepsany formular) ucinit pouze
elektronicky - bud' s uznavanym elektronickym podpisem, nebo pravé prostfednictvim datové nebo dariové
informacni schranky. Do této skupiny subjektt budou od ledna 2023 patfit viechny osoby, kterym bude DS zfizena
"automaticky", tj. ze zdkona (napf. SVJ a podnikajici fyzické osoby).

Omezeni moznosti zasilat pisemnosti prostrednictvim DS

Pfedné jsou omezeny velikost zpravy a typ formatu prilohy datové zpravy, které jsou stanoveny ve vyhlasce ¢.
194/2009 Sb. V zasadé se jedna o vSechny bézné uzivané formaty (.doc, .pdf, .xml, .xls, .html a mnohé dalsi).
Predpoklada se, ze od pocatku roku 2023 bude mozno prostiednictvim DS zasilat i pfilohy ve formatu .zip a Ze se
velikost zasilané zpravy zvétsi az na 1 GB. Prostfednictvim DS vdak orgdndm vefejné moci nelze zasilat plany,
napr. geometrické, nebo nékteré znalecké posudky.

V nékterych pfipadech vak mize byt prakti¢téjsi prece jen podani &init klasicky, tj. papirové, napf. u navrhd
na vklad do katastru nemovitosti, kdy je nutno k navrhu pfilozit original nebo ovérenou kopii pfislusné smlouvy. I
v tomto pfipadé by sice bylo mozné nechat provést autorizovanou konverzi dané smlouvy do elektronické podoby
(napf. na CzechPoint nebo u notare), vétSinou to ale neni nejflexibilnéjsi feseni. Zvlasté pokud pfilohu smlouvy
tvori geometricky plan - pak by smlouva prostfednictvim DS viibec neméla byt zasilana.

Podobné& je tomu i v pfipadé navrh( na zépis do veFejnych rejstfiki. Navrh jako takovy je sice mozno (bez
ovéreného podpisu) podat prostfednictvim DS, ale jeho prilohy museji byt prevedeny do elektronické podoby
pomoci autorizované konverze.

Prostfednictvim DS Ize mj. doru€ovat i dal$i podani soudiim véetné Zalob, vyjadieni k nim a opravnych
prostiedki. V téchto pfipadech postacuji pFilohy naskenované béznym postupem (bez autorizované konverze),
stejné jako pfi zakladani dokumentli do sbirky listin verejného rejstiiku, které rovnéz Ize ucinit
prostiednictvim DS.

Neni vSak mozné timto zpdsobem podat navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu. Pokud
k tomu prece jen dojde, bude tento navrh povazovan za navrh na vydani "obycejného" platebniho rozkazu a
v souladu s tim bude vyméren i soudni poplatek, ktery je vyssi nez u elektronického platebniho rozkazu.

Jak postupovat v praxi

Bézné se prostrednictvim DS zasilaji dokumenty, které byly vytiStény, vlastnoru¢né podepsany a nasledné
naskenovany (nejCastéji do formatu .pdf). Stejné tak lze vSak zasilat dokumenty, na kterych je vytisténo jméno
odesilatele, ale neni pripojen jeho vlastnorucni podpis. V takovém pripadé je pisemnost obvykle vyhotovena jako
soubor .doc a podobné a nasledné prevedena do formatu .pdf, aniz by bylo tfeba ji tisknout. Lze nicméné odeslat i
soubor ve formatu .doc atd.

Timto zplsobem Ize komunikovat napt. i s finanénim GUfadem nebo okresni spravou socidlniho zabezpeéeni.
V pripadech, kdy je nutné dané podani dinit na pfedepsaném formulari, ktery lze vyplnit on-line (napf. danova
pfiznani, hldseni pro OSSZ a zdravotni pojistovny), lze vyplnény formulaF bud' stdhnout a poté prostfednictvim DS
odeslat jako prilohu datové zpravy, nebo je mozné ho odeslat pfimo z pFislusné internetové stranky
(daneelektronicky.cz apod.), v rdmci ¢ehoz se k ovéreni identita odesilatele jako jedna z moznosti pouzivaji i
pfistupové Udaje do DS.

2. PFijimani pisemnosti od organt vefejné moci

Pokud ma dany subjekt zfizenu DS, mély by mu soudy a Ufady veskeré pisemnosti, vCetné pisemnosti ur¢enych
do vlastnich rukou, dorucovat vyhradné prostirednictvim DS.

Dokument, ktery byl orgdnem verejné moci dodadn do datové schranky, je doruc¢en okamzikem, kdy se do
datové schranky prFihlasi osoba, kter& ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodanému
dokumentu (bez ohledu na to, zda dany dokument skutecné otevie a stahne). Od tohoto okamziku pak
zadinaji bézet dalezité procesni lhiity (napf. Ihita pro podani odvolani).

Vzhledem k tomu, Zze nékdy je pro adresata s ohledem na b&h navazujicich Ihdt dilezité, aby byla zprava doruéena
az k urcitému datu, je vhodné nastavit v nastaveni DS zasildni oznameni o pfijeti datové zpravy (tzv. notifika¢ni e-
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mail), a to i s ndhledem hlavi¢ky této zpravy (tzv. rozsSifeny rozsah oznameni). Pak Ize zpravidla i bez pfistupu do
DS, ktery ma za nasledek doruceni zpravy, zjistit, jaka zprava byla do DS dodana.

Velmi dllezitou roli hraje tzv. fikce doruéeni, tj. ndhradni doruc¢eni ve smyslu ob&anského soudniho Fadu a
dal$ich pravnich predpisi: Nepfihlasi-li se opravnénd osoba do datové schranky ve Ih{té deseti dnd ode dne, kdy
byl dokument dodéan do datové schranky, povazuje se tento dokument za doru¢eny poslednim dnem této Ihity; to
neplati, vylu€uje-li jiny pravni predpis ndhradni doruceni. Znamend to, e pokud se do deseti dnl od dodani
zpravy do datové schranky do této schranky nepfihlasi osoba s pFislusSnym opravnénim, plati, Ze dokument byl
dorucen desatym dnem od dodani zpravy a od tohoto dne také (az na vyjimky vyslovné stanovené v pfislusnych
zadkonech) pocinaji bézet pfislusné Ihdty. Neni tedy vhodné zpravy v datové schrance ignorovat - Ihity nakonec
zacnou béZet, i kdyZ zprava vibec nebyla vyzvednuta, resp. nedo$lo k pfihlaseni do DS.

3. Korespondence s obchodnimi partnery

DS lIze vyuzit ke korespondenci s obchodnimi partnery a jinymi soukromopravnimi subjekty, které maji zfizenu DS,
a to prostfednictvim placenych, tzv. postovnich, zprav. Tyto zpravy predstavuji cenové vyhodnou alternativu
klasické doporucené zasilky, popf. do vlastnich rukou.

Postovni datové zpravy Ize nové zasilat vdem drzitelim DS, pFicem? drzitelé DS fyzickych osob nepodnikatell maji
moznost pfijem postovnich datovych zprav odmitnout, coz odesilatel pozna jesté pred odeslani zpravy, protoze
v takovém pripadé zpravu odeslat nelze. U vSech ostatnich DS je funkce pfijimani datovych zprav prostrednictvim
DS nastavena natrvalo a nelze ji vypnout, coz vyznamné rozsifuje okruh osob, se kterymi Ize takto komunikovat.

DS tedy lze vyuzivat napf. k zasilani faktur a jiné obchodni korespondence.

Vyhodou je, ze po doruceni zpravy odesilatel ziska i tzv. dorucenku potvrzujici doruceni dané pisemnosti
adresatovi.

Navic se i v tomto pripadé nové uplatni fikce doruceni, a to za podminek, které byly uvedeny vyse. Rovnéz
ohledné okamziku, kdy je pisemnost povazovana za dorucenou, plati totéz. Vzdy se jedna o okamzik pristupu
osoby s pfislusnym opravnénim do DS.

Obé vysSe uvedené vyhody mohou pfijit vhod i pFi zasilani vyuctovani sluzeb ze strany SVJ. Pravni predpisy sice
nestanovi, Ze je nutné mit doklad o doruceni vyuctovani, ale SVJ dorucovani s potvrzenim vyznamné usnadniuje
dlkazni situaci v pfipadé sporu a doklada, ze SVJ fadné spinilo svou povinnost predlozit vyUétovani.
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